relacdo a leitura do manual de instrucées, utilizacdo de forma
apropriada, acondicionamento em locais adequados e pelo uso
do pedido unicamente ao departamento de destino.

11- Compra Em Carater De Emergéncia

As compras consideradas em cardter de emergéncia sio
relativas as necessidades inadidveis que podem ocasionar
prejuizo financeiro e/ou religioso para a igreja e independem da
previsao de sete (7) dias dos solicitantes. Ex.: Um encanamento
que se rompe provocando vazamento continuo de dgua e precisa
ser trocado imediatamente.

O Departamento de Compras devera ser acionado nestas
ocasioes e caso julgue a compra de cardter emergencial, entrard
em contato com o Departamento de Contas a Pagar para
liberacdo imediata do valor do material sem utilizacdo do
Formulario de Solicitacdo de Compras.

12- Compra Ndo Autorizada

As compras consideradas ndo autorizadas sdo aquelas que
ndo passaram pelo conhecimento do Departamento de Compras.
O funciondrio que realizar compras sem a utilizagdo do
Formulario de Solicitagdo de Compras, ou realizar uma compra
em carater de emergéncia e ndo solicitar autorizacdo ao
Depaitamento de Compras terd que arcar com os custos da
despesa contraida em nome da igreja. Consequentemente, se o
funciondrio n3o efetuar o pagamento em tempo habil, gerando
protestos ao nome da lIgreja Evangélica Assembleia de Deus



